












HORA HORA

(AÉREO, TERRESTRE, OTROS) hh.mm hh.mm

DOCUMENTOS ANEXOS: PASAJE AÉREO PASAJE A BORDO FACTURA Y/ O TICKETS TRANSPORTE HOJA DE RUTA

HORA HORA

FECHA dd/mm/aa

HORA hh:mm

NOMBRE FECHA

FIRMA

VALOR A CANCELAR

RESPONSABLE DE LA LIQUIDACIÓN DEFINITIVA

9.- USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA
LIQUIDACIÓN CONTABILIDAD LIQUIDACIÓN FINAL RESULTADO DE LA LIQUIDACIÓN

VALOR A CANCELAR VALOR A FAVOR DEL SERVIDOR VALOR A FAVOR DEL FONDO AMBIENTAL

HORA DE INICIO DE LABORES EL DÍA DE RETORNO

OBSERVACIONES POR CAMBIO DE HORARIO DE VUELO

8.- DETALLE DE TICKET AÉREO

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
NOTA: ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADOS 

EN LA LICENCIA DESDE LA SALIDA DEL LUGAR O TRABAJO HABITUALES O DEL 

CUMPLIMIENTO DE LA LICENCIA SEGÚN SEA EL CASO, HASTA SU LLEGADA DE 

ESTOS SITIOS

NOMBRE DEL DIRECTOR FECHA

FIRMA

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PÚBLICO AÉREO O TERRESTRE, SE DEBERÁ ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASAJES A BORDO O BOLETOS, DE ACUERDO A LO QUE 

ESTABLECE EL ARTÍCULO 19 DEL REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIÁTICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACIÓN.

6.- OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR CON LICENCIA

NOTA: 

EL PRESENTE INFORME DEBERÁ ENTREGARSE DENTRO DEL TÉRMINO MÁXIMO DE 4 

DÍAS DE CUMPLIDA LA LICENCIA, CASO CONTRARIO SE PROCEDERÁ CON EL 

DESCUENTO RESPECTIVO TANTO DE LOS VIÁTICOS ENTREGADOS ASÍ COMO DE LOS 

PASAJES UTILIZADOS.

7.- AUTORIZACIÓN DE EXTENSIÓN DE LA LICENCIA (LLENAR UNICAMENTE CUANDO CORRESPONDA)

AUTORIZO PARA QUE SE EFECTÚE UN ALCANCE A LA LICENCIA DE SERVICIOS Y SE PROCEDA A 

LA RELIQUIDACIÓN RESPECTIVA TRAMITADA ORIGINALMENTE, SEGÚN LOS DATOS 

CONSIGNADOS EN ESTE INFORME:

DESDE HASTA

FECHA FECHA

dd/mm/aaa dd/mm/aaa

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA LICENCIA

3.- TRANSPORTE UTILIZADO 4.- SALIDA 5.- LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE

NOMBRE DEL TRANSPORTE RUTA
FECHA FECHA

CIUDAD DE LA LICENCIA PROVINCIA DE LA LICENCIA NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR (ÁREA/DEP/CIUDAD)

2.- DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR NÚMERO DE CÉDULA:

PUESTO-CARGO:

1.- INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACIÓN

N° DE SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACIÓN (USO EXCLUSIVO DE LA DAF) FECHA DE INFORME (dd/mmm/aaaa)



FECHA HORA

11.- FIRMAS DE APROBACIÓN

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: NOMBRE:

10.- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LA LICENCIA

ACTIVIDADES LUGAR/INSTITUCIÓN


